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CLAVE O CODIGO DE LA
CLASIFICACION NIVEL DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR
DOCUMENTA
SC | SE ss SECCION {SC}-SERIE (SE) SUBSERIE (55) VALORES PLAZO DE CONSERVACION | ELIMINACION | CONSER | MUESTREO DESTING FINAL
{PRIMARIOS) VACION | (ENSU
A | L |FiC| AT | AC | TOTAL DE ARNDS CAsD|
015 | PRESIDENCIA MUNICIPAL. ; : B S _
01 MINUTAS DE ACUERDOS DIVERSAS X | x 01 ]011}02 X BAJA DOCUMENTAL
o2 CONTROL DE AUDIENCIAS X [x o1 o102 X BAIA DOCUMENTAL
03 OFICIOS/ACUSES DE SALIDA 01 |01 02 BAJA DOCUMENTAL
028 | SECRETARIA MUNICIPAL. _ R =W Wl
01 ACTAS DE SESIONES DE CABILDC ORDINARIAS, | X | X 02 |28 | 30 X BAJA DOCUMENTAL
02 ENTREGA DE CARTILLAS DE SERVICIO MILITAR | X 02 | 28 | 30 X BAJA DOCUMENTAL
NACIONAL
03 LIBROS DE REGISTRO DEL FIERRQ MARCADORDH X | X o1 |02 |03 X BAJA DOCUMENTAL
GANADO BOVINO.
04 OFICIOS/ACUSES DE SALIDA X | x 01|01 |02 X BAJA OCUMENTAL
o1 OFICIOS/ACUSES DE SALIDA X | % 01 | o1 |02 X BAJA DOCUMENTAL
02 SOLICITUDES DIVERSAS A PERSONAS X X 01 |01 |02 X BAJA DOCUMENTAL
03 SOLICITUDES DE APARATOS AUDIDIVOS X [ x o1 |01 |02 X BAJA DOCUMENTAL
04 PROGRAMA BARRIGITA LLENA X [ X o1 |08 |10 X BAIA DOCUMENTAL
05 COMPRORACION DE GASTOS X [ X 01 (02 |03 X BAJA DOCUMENTAL
06 EXPEDIENTES DE TRASLADO DE PERSONAS X [X 01 |01 |02 X BAJA DOCUMENTAL
o7 COMPROBACION DE GASTOS X (X [x o1 |03 |04 X BAJA DOCUMENTAL
045 ' SECRETARIO EJECUTIVO DEL CONSEIO DE B ; ' i ; ey
01 PLAN DE TRABAJO X | x 01 |01 | 02 X BAIA DOCUMENTAL
02 OFICIOS/ACUSES DE SALIDA X o1 o1 |02 X BAJA DOCUMENTAL
03 INFGRIMES AL CONSEJQ DE SEGURIDAD X X o1 |m WO M X | BAJA DOCUMENTAL
04 CAPACITACION EN EL C4 AL PERSONAL X | X o1 VI pA Mgy TVEN X | BAJA DOCUMENTAL
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CLAVE O CODIGO DE LA
CLASIFICACION MIVEL DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL ; :
VALOR {
DOCUMENTA ’
§C | SE 58 SECCION {SC)-SERIE {SE) SUBSERIE {SS) VALORES PLAZO DE CONSERVACION | ELIMINACION | CONSER | MUESTREO DESTINO FINAL
(PRIMARIOS) VACION | (ENSU
A | L | FIC| AT | Ac | TOTAL DEANOS CAS0)
06C | | | RECURSOS MATERIALES Y OBRAS PUBLICAS. A Tl af g s, SRR T, [V
03 LICITACIONES. X [ X 02 |03 |05 X . BAJA DOCUMENTAL
04 ADQUISICIONES. X [ X | X [02]03 |08 X | BAJA DOCUMENTAL
o1 PIM X [ X | %X |o02]04 |08 X ; BAJA DOCUMENTAL
02 FiSM X | X | X |o02]04 |06 X ;‘ BAJA DOCUMENTAL
03 FISMDF X [ X |X (0204|086 X ( BAJA DOCUMENTAL
04 FAFF X | X |[X |02]04 |08 X | BAJA DOCUMENTAL
08 CONTROL DE CONTRATOS. X | X 02 | 03 | 05 X | BAJA DOCUMENTAL
07 SEGUROS Y FIANZAS, X | X [ % |o02]03]|08 % BAJA DOCUMENTAL
09 BITACORAS DE OBRAS PUBLICAS. X | X 02 |03 |05 X | | BAIA DOCUMENTAL
15 ARRENDAMIENTOS. X | X 02| 03 | 05 X BAJA DOCUMENTAL
25 .| COMITES DE OBRAS, X |X |X |02]03 |05 X BAJA DOCUMENTAL
0 | ) | SERVICION GENERALES. . i : . ‘
08 SERVICIOS DE TELEFONIA FUA, TELEFONIA X | X 01|02 |03 X BAJA DOCUMENTAL
CELULAR Y RADIO LOCALIZACION,
12 MANTENIMIENTOQ, CONSERVACION E e 01|02 |03 K BAJA DOCUMENTAL
INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTQ.
13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR. XX 01 % BAJA DOCUMENTAL
14 CONTROL DE COMBUSTIBLE. X 01 X | BAJA DOCUMENTAL
16 PROTECCION CiVIL X | X 01 X BAJA DOCUMENTAL
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CLAVE O CODIGO DE LA
CLASIFICACION NIVEL DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL 5
VALOR
DOCUMENTA
SC | SE 58 SECCION {SC)-SERIE (SE) SUBSERIE {55) VALORES PLAZO DE CONSERVACION | ELIMINACION | CONSER | MUESTRED | DESTIND FINAL
{PRIMARIOS) VACION | (ENSU
A [ L [FIC] AT | ac | ToTaL DE ARGS CASD)
08C s " TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA ' SRR FJEEE e : '
11 DESARROLLO DE SISTEMA ¥ Ol ® 01 |02 |03 X BAJA DOCUMENTAL
26 SERVICIOS INFORMATICOS X | X 01 [ o2 | 03 ¥ BAJA DOCUMENTAL
10 NOTAS PARA MEDIOS ¥ | X 01 |00 |01 X | BAIA DOCUMENTAL
14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES X [ X 0100 |01 X | BAJA DOCUMENTAL
16 INVITACIONES Y FELICITACIONES X i ¥ o1 (oo |01 X | BAJA DOCUMENTAL
10C CONTROL DE AUDITORIAS DE ACTIVIDADES |
01 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROLY X X X 01109 {10 ¥ { BAJA DOUMENTAL
AUDITORIA. f.
03 AUDITORIAS X [x |x |o1]os |10 X | BAJA DOCUMENTAL
06 SEGUIMIENTO A LA APLICACION EN MEDIDASO | X | X | X |01 |09 | 10 ¥ | "BAJA DOCUMENTAL
RECOMENDACIONES.
14 DECLARACIONES PATRIMONIALES X [x o1 ({02 |03 X | BAJA DOCUMENTAL
15 ENTREGA-RECEPCION. X |x |x Jo1]o9 |10 X | BAJA DOCUMENTAL
11C | PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y | - i
14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE CED 01 [02 |03 X BAJA DOCUMENTAL
INFORMACION |
18 INFORME DE LABORES 02 | 03 X | BAJIA DOCUMENTAL
18 INFORME DE GOBIERND fﬁ@.\ X | BAIA DOCUMENTAL
23 FICHAS TECNICAS : | BAIA DOCUMENTAL @
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CLAVE O CODIGO DE LA
CLASIFICACION NIVEL DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR
DOCUMENTA
5¢ | SE S5 SECCION {SC)-SERIE (5E) SUBSERIE (S5) VALORES PLAZO DE CONSERVACION | ELIMINACION | CONSER | MUESTREQ | DESTINO FINAL
PRIMARIO VACIGN | (ENSU
& [ L | FIC| AT | Ac | TOTAL DE ANOS CASD)
0s COMITE DE TRANSPARENCIA. X X oL |0z | 03 X BAJA DOCUMENTAL
06 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIONY | X | X 01 |02 |03 X 8AJA DOCUMENTAL
DE DATOS PERSONALES.
o7 PORTAL DE TRANSPARENCIA {OBLIGACIONES | X | X o1 |02 |03 X BAJA DOCUMENTAL
DE TRANSPARENCIA). |
]
]
03 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA). Yo% o1 |02 | 03 X BAJA DOCUMENTAL
04 INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO. [ X | X 01 |0z |03 X BAJA DOCUMENTAL
06 CAPACITACION EN ADMINISTRACION DE X | X 01|02 |03 X BAIA DOCUMENTAL
DOCUMENTOS ¥ GESTION DOCUMENTAL
|
i
;:
]
{
1
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CLAVE O CODIGO DE LA] _ : _ |
CLASIFICACION NIVEL DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR DESTINO FINAL
DOCUMENTA PLAZO DE ELIMINACION | CONSER| MUESTRED
SC | SE 85 SECCION (SC)-SERIE (SE) SUBSERIE (SS) VALORES | CONSERVACION VACION {EN SU
(PRIMARIOS) CASO)
A [L |FIC] AT | AC| TOTAL DE ANOS
0ic LEGISLACION
1 01C.07 REGLAMENTO X 1% 01 | 02 | 03 X ' BAJA DOCUMENTAL
01C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES | X | X o1 |02 | 03 X | BAJA DOCUMENTAL
(CONVENIOS, CONTRATOS, ETC.) ;
01C.15 COMITES Y SUBCOMITES DE NORMALIZACION. | X o1 |02 |03 X | BAJA DOCUMENTAL
0ic - ASUNTOS JURIDICOS.
05 ; ASISTNCI\, CONSULTA.Y ASESO.RIA. . X [ X | 01 |02 |03 X . _ BAJA DOCUMENTAL
15 NOTIFICACIONES X | X 01 (02 |03 X | BAJA DOCUMENTAL
17 DELITOS Y FALTAS X | X 01 | 02 | 03 X | BAJA DOCUMENTAL
03¢ ' ::mmcms, ORGANIZACION Y X [x T
07 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES TX [x 01 |02 | 03 X BAJA DOCUMENTAL
19 ANALTSIS FINANCIERD Y PRESUPUESTAL R 01 |02 |03 X BAJADOCUMENTAL |
03 ' EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL. X [ X 01 |02 |03 X | BAJA DOCUMENTAL
05 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL, X | X o1 |02 |03 X | BAJA DOCUMENTAL
08 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, X | X 01 |02 | 03 X " BAJA DOCUMENTAL
DESCANSOS, LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.
10 DESCUENTOS X | X 61 |02 | 03 X BAJA DOCUMENTAL
17 JUBILACIONES Y PENSIONES X | X 02 |23 | 25 X | ARCHIVO HISTORICO
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CLAVE O CODIGO DELA
CLASIFICACION NIVEL DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR
DOCUMENTA CONSER | MUESTREO DESTINO FINAL
SC | SE 58 SECCION {SC)-SERIE (SE) SUBSERIE (SS) VALORES PLAZO DE CONSERVACION | ELIMINACION | VACION | {EN SU )
(PRIMARIOS) CASO)
A | L [FICl AT | AC | TOTAL DEANOS
e —— IS0S ARG p e b bl L ,
03 GASTOS EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL.l X [ X | X |01 ]o02 |02 X BAJA DOCUMENTAL
D4 INGRESOS. X | X 01|02 |03 X BAJA DOCUMENTAL
15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO. X [x [ X [o1]oz]o3 X BAJA DOCUMENTAL
17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DEEGRESOS. | X | X | % |01 |02 |03 X BAJA DOCUMENTAL
18 REGISTRO ¥ CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS, X | X | X |o1 |02 | 03 X ; BAJA DOCUMENTAL
19 POLIZAS DE DIARIO. X% [% tp1L)az |03 X | BAJA DOCUMENTAL
22 CONTROL DE CHEQUES. X [ X [X [o1]o02 |03 X BAJA DOCUMENTAL
23 CONCILIACIONES. X | x o1 |02 |03 X BAJA DOCUMENTAL
24 ESTADOS FINANCIEROS. X | x 01|02 |03 X BAJA DOCUMENTAL
25 AUXILIARES DE CUENTAS. X | X o1 |0z |03 X BAJA DOCUMENTAL
29 INFORMACION DE L& CUENTA PUBLICA X | X [X [o1]|oz]o3 X ARCHIVO HISTORICO
31 VIATICOS X |[x [x [o1|oz2 |03 X BAJA DOCUMENTAL
32 REPORTE i 01| 02 | 03 X BAJA DOCUMENTAL
33 ORDENES DE PAGO X | % 01|02 |08 X BAJA DOCUMENTAL
34 BANCOS X | X [¥ |o01]02]03 X BAJA DOCUMENTAL
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CLAVE O CODIGO DE LA
CLASIFICACION NIVEL DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR
DOCUMENTA
sC | SE 58 SECCION {SC)-SERIE (5£) SUBSERIE (55) VALORES PLAZO DE CONSERVACION | ELIMINACION | CONSER | MUESTREQ DESTIND FINAL
{PRIMARIOS) VACION | (ENSU
A [ L [Fic| AT | Ac | TOTAL DE ANDS CASO)
=i 7Y T e = | 0 e D e : _ :
o1 OFICIOS/ACUSE DE SALIDA X |x o1 |01 |0z X BAJA DOCUMENTAL
0z PADRON DE COMUNIDADES ATENDIDASCON | X | X o1 | o1 |0z X BAJA DOCUMENTAL
PROGRAMAS |
03 ACTAS DE ACUERDOS DIVERSAS X | X o1 01|02 X BAJA DOCUMENTAL
04 PADRON DE PRODUCTORES BENEFICIADOS X | X o1 o1 |0z X | BAJA DOCUMENTAL
i
085 | CATASTRO MUNICIPAL ;
01 PADRON DE CONTRIBUYENTES PREDIALES X [ ¥ 01 {02 | 03 X BAJA DOCUMENTAL
02 RECIBOS DE PAGOS DE CONTRIBUYENTES R 01 | 02 | 03 X BAJA DOCUMENTAL
03 OFICIOS/ACUSES DE SALIDA X | x o1 | 02 | 03 X | BAJA DOCUMENTAL
04 ACTUALIZACIONES DE PROGRAMAS X |x 01 | 02 | 03 ¥ | BAJA DOCUMENTAL
INFORMATICOS
01 OFICIOS/ACUSES DE SALIDA X | x 01|01 |03 X BAJA DOCUMENTAL
02 CONTRATOS DE SERVICIOS DE AGUAPOTABLE | X | X 02 |28 | 30 X | BAJA DOCUMENTAL
03 COMITE DE AGUA POTABLE s 01 |29 | 30 X BAIA DOCUMENTAL
04 RECIBOS DE AGUA POTABLE X | x 01 (03 |04 X BAJA DOCUMENTAL
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